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QUY CHE NOI BO Vit QUAN TRI CONG TY
CONG TY CO PHAN PAU TU NAM LONG

(Ban hanh theo Nghi quyét Pai hji ddng cb dong s6 01/2019/NQ/PHDCB/NLG ngay 20 thing 04
nim 2019)

I.  QUY DINH CHUNG
1. Y nghia pham vi diéu chinh
Quy ché ndi b v& Quén tri Cong ty nay (sau ddy goi la “Quy ch&”) 4p dung cho Cong ty Cb phan
Dan tr Nam Long khi niém yét ¢b phiéu trén S& Giao dich Chimg khoan Thanh phé Hb Chi Minh.
Quy ché nay dugc xay dyng theo quy dinh cia Luét Doanh nghiép, Ludt Chimg khoan va vén dyng
nhitng thong 1€ quéc té tdt nhét v& quén tri cong ty phithop vai didu kién cta Viét Nam.
Quy ché nay quy dinh nhiing nguyén téc co ban vé& quan tri cong ty d2 bao v& quyén va loi ich hop
phép cua cb ddng, thiét 1ap nhiing chudn muc v& hanh vi, dac dirc nghé nghiép cia céc thanh vién
Hdi ddng quén tri, Ban Thng Giam dbc, nhitng ngudi quan 1y khic va nhén vién cia Cong ty CH phan
Pau tue Nam Long.
Quy ché ndy dugc trinh bay trén nguyén tic quy dinh nao di dugce néu tai Diéu 18 Céng ty vi/hodc
quy dinh phép lujt hién hanh thi khong trinh bay 1p lai trong Quy ché va ap dung theo Piéu 1§ Cong
ty va/hotic quy dinh phép Iuit hién hanh. Mot sé didu khoan duoc néu tai Pidu 18 Cong ty duge quy
dinh chi tiét hon trong Quy ché thi 4p dung theo quy dinh chi tit tai Quy ché.

2. Giai thich thuit ngit
a. Nhiing tlr ngft dudi ddy dugc hiéu nhw sau:

i “Quan trj cong ty” 14 hé théng céc quy thc d& dam bao cho Cong ty duge dinh hudng didu
hanh va duge kidm soat mdt cach ¢6 hiéu qua vi quyén lgi clia cb ddng va nhiing ngudi
lién quan dén Cong ty. Cac nguyén the quén tri céng ty bao gbm: |
- Dam bao mdt co ciu quan trj hidu qué;

- Déam bao quyén lgi cta cb dong;
- Dbi xit cong bing gitta céc ¢b dong;
- Dam bao vai trd ciia nhiing ngudi ¢6 quyén loi lién quan dén Cong ty;
- Minh bach trong hoat ddng ctia Cong ty;
- 1161 dbng quan tri 1&nh dgo va kiém soét Cong ty ¢ hiéu qua.
ii. “Céng ty” 13 Cong ty C5 phin PAu tu Nam Long, Gidly ching nhén diing ky kinh doanh
cong ty cb phin sb 0301438936, do S& K& hoach va Piu tu Thanh phé Hb Chi Minh cép,




ii.

iv.

vi.

dang ky 14n dAu ngay 27 thang 12 nim 2005 va duge sira dbi timg thoi diém, duge chip

thudn niém yét cb phidu trén S& Giao dich Chimg khoan tai Viét Nam.

“Ngudi quan 1y” 1a thanh vién Hoi dbng quéan tri hoic ngudi duge Hi ddng quén tri bd

nhiém bao gom:

Téng Gidm ddc;

- Phé Tdng Giam ddc;

- (iam dbc Tai chinh;

- K& toén Trudng Cong ty;

- Gidm dbc Péu tu;

- Giam dbc Lién Khdi Dy 4n; va

- Céc chitc danh quan 1y khdc (13 ngudi c6 thim quyén nhén danh Céng ty ky két giao

dich cia Cong ty) duoc Hoi ddng quan trj bd nhiém

“Ngudi ¢o lién quan™ 12 ¢4 nhén hodc td chite duge quy dinh trong Khoan 17 Diéu 4 Luét

Doanh nghiép.

“Ch dong 16n” 12 cb déng s& hitu trye tiép hoic gién tiép tir 5% (nagm phin trim) trd 1én
sb cb phiéu ¢6 quyén bidu quyét ctia Cong ty. S hitu gidn tiép 13 s& hitu thong qua ngudi
¢6 lién quan.

“Thanh vién doc 1ap Hoi ddng quén tri” 1 thanh vién H8i dbng quén tri dwgc quy dinh tai
Pidu 2.7 cia Nghj dinh s6 71/2017/ND-CP.

b. Trong Quy ché nay, cdc tham chiéu t6i mdt hodic mdt s didu khoan hoiic vin ban phép luit s&

A P s ) A1 A - w 2 A r ~ 2 r
bao gdm ¢4 nhiing stra doi bo sung hodc vin ban thay thé cac van ban do.

II. TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAT DAL HOI PONG CO PONG

1.

a.

Thong béo v viée chbt danh sdch cb ddng e6 quyén tham dw hep Pai héi ddng cb dong

Théng bao hop Pai héi dbng cb dong duge g cho tht ¢4 cac cb dong ddng thoi cong b trén

phuong tién théng tin cua Uy ban Chimg khoan Nha nuée, S& Giao dich Ching khoan va trén

trang thong tin dién tir (website) ctia Cong ty.

Cong ty chuéin bj mét danh sach cc cd dong c6 quyén dy hop Pai hoi ddng cb dong khéng sém

hon 20 (hai muoi) ngay trwde ngay giri thi moi/irigu tip hop Dai hdi ddng cb dong.

Cong ty cong b thong tin v& viée 14p danh sch cb d6ng c6 quyén tham dy hop Pai hdi ddng cb

ddng t6i thidu 20 (hai mwoi) ngdy trudc ngay ding ky cudi cling.



2. Thong bao tri¢u tip Pai hji ddng cb dong

a. Théng béo hop Dai hoi ddng cb dong phai duge giri dén tht ¢ ce cb dong trong danh sach cd
d6ng ¢6 quyén du hop it nhét 10 (mudi) ngay trude ngay hop Pai hdi dbng cb dong (tinh tir ngdy
ma thdng bdo duge giri hodc chuyén di mot cach hop 18, duoc trd cude phi hogic duge bd vao hom
thar).

b. Chuong trinh hop Pai hdi dbng cb ddng, cic tai ligu lién quan dén céc vAn a2 s& duoc bidu quyét
tai Pai hoi duge ghri cho cac cb ddng hodic/va ding trén trang thong tin dién tir (website) ctia Cong
ty. Trong trudmg hop tai Jiéu khong duge giri kém thong béo hop Pai hdi dong co dong, thong
bao mdi hop phai néu 18 dia chi trang théng tin dién tir d8 cac cd ddng co thé tiép can, bao odm:
- Chuong trinh hop, cic tai 1iéu sir dung trong cude hop;

- Danh sach va théng tin chi tit clia céc tmg vién trong trudmg hop biu thanh vién Hoi dbng
quan tri;

- Phiéu bifu quyét;

- M&u chi dinh dai dién theo tiy quyén du hop;

- Du thdo Nghi quyét dbi véi tlng vAn dé trong chwong trinh hop.

¢. Cb ddng hodic nhém cb ddng duoc dé cip tai Khoan 3 Pidu 11 cia Didu Lé Cong ty cb thé @
xuft cic vin d& dwa vao chuong trinh hop Dai hoi ddng ¢ dong. D& xuét cac van d8 dua vao
chwong trinh hop Dai hoi ddng cb dong phai duoe lap béng vin ban va phéi duge giri cho Cong
ty it nhét ba 03 (ba) ngay lam viéc trirGe pgay khai mac cude hop Pai hai ddng cb dong. D& xufit
phai bao gdm: h(_)r va tén cb dong, sb luong va loai ¢b phin ngudi 6 niém gift, va ndi dung d& nghi

dua vao chuong trinh hop.

3. Cach thire dang ky tham dw Pai hoi ddng cb dong

a. Cb ddng, nguoi duge Gy quyén dw hop cé thé ding ky tham dy qua thu dién tir, nhung van phai
mang theo va xuét trinh thw triéu tap, gidy to tity than, gidy iy quyén va cic gidy to lién quan cin
thiét v6i Ban t chirc Dai hdi @& ding ky tai noi t chirc Dai hoi.

b. Thi tue fiy quyén va lap gidy oy quyn cho cc cd ddng: cb dong s& thuc hién vige ty quyén bang
vin ban iy quyén cho ngudi duge iy quyén du hop theo mau duge Cong ty goi kém tai ligu. ch
ddng c6 thé giri trude théng tin v& vin ban Gy quyén dén Ban t chirc trude ngdy khai mac Dai
hoi. Vide fiy quyén cho ngudi dai dién dw hop Dai hoi ddng ¢b dong duec thyc hién theo quy dinh

iai Didu 15 Didu 1¢ Cong ty va quy ché 1am viéc duge ban hanh tai Pai hoi dbng cb déng.

4. Céch thitc bd phia biu quyét trong Dai hdi déng ¢ dong
a. Trix khi c6 quy dinh khéc, khi tién hanh ding ky cd dong, Cong ty cép cho timg ¢ dbng hoiic

ngudi duge vy quyén du hop c6 quyén bidu quyét phiéu bidu quyét, trén dé cé ghi $6 ding ky/mi




s6 ¢d déng, ho va tén cla cb dong, ho va tén ngudi duge uy quyén dy hop (néu c6) va sb phidu
bidu quyét ciia ¢d dong d6.

. Noi dung ctia phidu bidu quyét tiy thude vao ndi dung cudce hop Dai hji ddng cb dbng.

Khi tién hanh biu quyét tai Dai hoi, ¢b d6ng thuc hién biéu quyét trén phiéu biéu quyét theo
huéng din clia Ban kidm phiéu va theo Thé 18 biéu quyét tai Dai hoi.

. Thong thudng, cb déng bo cac phiéu biéu quyét hoic bau cit vao thing phiéu duge niém phong
dé Ban kiém phiéu thwe hién vige kiém phiéu.

Cdng ty s& nd Iuc ghi nhén cic ¥ kién phat bidu, bidu quyét ciia cb ddng thong qua phuong tién
dién tir va/hoic bidu quyét trye tiép tai cude hop. Céc cb doéng ¢ nhu ciu bidn quyét bing hinh
thire tir xa s& duge cip phiéu bidu quyét dién tir khi tién hanh déing ky biéu quyét tir xa. Phiéu
bidu quyét dién tir ¢6 gid iri trong duong véi cach thirc bidu quyét trye tiép tai cude hop. Trong
trudmg hop nay, cb dbng phai gtri phiéu bidu quyét dén Ban tb chirc Pai hdi trudce gidy bidu quyét.
Cée ndi dung khée s& duge d& cap cu thé khi Cong ty quyét dinh 4p dung hinh thic hop trye
tuyén.

Cich thite kiém phiéu
Dai hoi bAu nhimg ngudi chiu trach nhidém kiém phiéu va giam sét kiém phiéu theo d& nghi cta
Chu toa. Ban t4 chitc s& chudn bi bd phan gitp viée, Ban kiém phiéu co thé quyét dinh b phan
gitp viée cho minh.
Péi véi trudmg hop bo phidu tir xa thi vide kiém tra cac phiéu bidu quyét ndy s& bao gdm viée
kidm tra tinh trang niém phong, tinh dhy di ctia hd so ghi kém va duge kidm tra, tong hop cling
véi cc phiéu bidu quyét duoc phat trie tiép tai Dai hoi.
Céc tinh trang “ddng y/tén fhémh”, “khong ddng ¥/phan dbi”, “y kién khic” s& duoc tong hop
riéng (trong 46 cac phiéu bidu quyét tréng/khong hop 18 s& duoc cing vao nhém “y kién khac™).
Téng két qua cda tirng tinh trang s€ duge chia cho tdng s& quyén bidu quyét phét ra tai khau ding
ky dé xAc dinh ty 1€ phén frim cia timg tinh trang.
Trong hop bAu thanh vién Hoi ddng quan tri:
i Ban kiém phiéu tién hanh kidm tra thing phiéu trrée sy ching kién cia cdc cb dong;
i, Viéc bd phibu duge bit dAu khi viée phat phiéu biu cir hoan tht va két thic khi cb dong
cudi ciing bd phiéu bau vao thimg phiéu;
iii. Viéc kidm phidu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bé phiéu két thic;
iv. K&t qua kidém phiéu phai duoc 1ap thanh vin ban va duge Trudng Ban kidm phiéu cong
bb trude Dai héi;
V. Ngudi trimg cir thanh vién Hoi dbng quan tri duge xéc dinh theo s§ phiéu bau tinh ti cao
xubng thip, bit dAu ti tmg cir vién ¢6 s6 phiéu biu cao nhét cho dén khi ¢6 du s6 thanh
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vién quy dinh tai Didu 1¢ Céng ty. Trudng hop c6 ti 02 (hai) tmg vién tr& 1én dat cing sb
phiéu biu nhur nhau cho thanh vién cudi cing cua Hbi ddng quan tri thi s& tién hanh biu
lai trong s6 cac tmg cit vién cb s6 phiéu bau ngang nhau hogc lya chon theo ti€u chi trong
Thé 18 bidu quyét tai Pai hdi hodic Diéu 1é Cong ty.

. Ban kiém phiu s& c6 nhan sw gidm sét qué trinh va két qua kiém phiéu. T4t ¢4 thanh vién Ban
ki#m phiéu s& ky x4c nhén két qua.

. Thong bio két qua kiém phiéu

Trudng Ban kiém phidu s& doc két qua kiém phiéu sau khi hoan tit viéc kiém phiéu.

. Bién ban kiém phiéu phai dugc cdng bd trén trang thong tin dién t& ctia Cong ty trong thdi han

24 (hai mwoi tu) gidy lam viée, ké tir thoi diém théng qua Nghi quyét ciia Dai hdi ddng cb dong.

. Csch thive phan d5i quyét dinh ciia Dai hi ddng cb dong

Trong trieong hop cb ddng phan doi quyét dinh cta Pai hoi ddng cb d6ng thi ¢ déng &6 phai
thyc hién bang hinh thirc viin ban, ghi rd ho tén, ma sb cb dong va ndi dung, 1y do coa viéc phan
abi.

. Vin ban d6 s& duge chuyén dén Thu ky Dai hoi d ghi nhén.

C dong bidu quybt phan dbi Nghi quyét v& vige t8 chitc lai Cong ty hogc thay b1 quyén, nghia
vu ciia cb dong quy dinh tai Pidu 1§ Céng ty 6 quyén yéu chu Cong ty mua lai ¢b phén ctia minh.
Yéu clu phai bing viin ban, trong 46 néu 18 ho tén, dia chi cla ¢b ddng, sb tugng b phén ting
loai, gi4 du dinh ban, 1y do yéu ciu Céng ty mua lai. Yéu ciu phai dugc gii dén Cong ty trong
thoi han 10 (mudi) ngay, ké tir ngay Dai hoi déng cb ddng thong qua Nghi quyét vé céc vin dé
quy dinh tai khoan nay.

. Lép bién ban hop Dai hgi ddng cb dong

Cudc hop Pai hdi dbng cbd ddng phai dwge ghi bién ban va c6 thé ghi 4m ho#ic ghi va luu gitr dudi
hinh thitc dién tir khac. Bién ban phai dugc 1p bing tiéng Viét, c6 thé 1ap thém béng tiéng Anh
va ¢b cde ndi dung chi yéu sau day:
i Tén, dia chi tru s& chinh, md s6 doanh nghiép;

ii. Théi gian va dia diém hop Dai hi dong cb dong;

iil. Chwong trinh hop va ndi dung cudc hop;

iv. Ho, tén Chu toa va Thw ky;

v. Tém tit diln bién cude hop va céc ¥ kién. phét bidu tai cude hop Dai hoi dbng cb dong vé

timg vAn dé trong chuong trinh hop;
vi. $6 cb dong va tdng sb phidu bidu quyét clia cc ¢b déng dw hop, phu luc danh sich ding

ky ¢ dong, dai dién c6 ddéng du hop voi s6 ¢b phén va sb phiéu bidu quyét trong ing;
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vii. Téng sb phiéu bidu quyét dbi véi timg vhn d& bidu quyét, trong d6 ghi 16 phuong thirc

bidu quyét, tdng s6 phiéu hop 18, khéng hop 18, tén thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥

kién; ty 18 twong (g trén téng sb phiéu bidu quyét ciia c¢b déng du hop;

viii. C4c vAn d& da duoc théng qua va ty 18 phidu bidu quyét théng qua twong Gng;

9.

ix. Chit ky ctia Chti toa va Thu ky.

Bién ban duoc I4p bang tiéng Viét va tiéng Anh déu c6 higu lyc phap 1y nhw nhau. Trudng hop
¢6 su khéc nhau v& ndi dung bién ban tiéng Vit va tiéng Anh thi ndi dung trong bién ban tiéng
Viét dwoc wu tién c6 hidu lyc 4p dung.

Bién ban hop Pai héi ddng ¢ déng phai dugc 1ap xong va thdng qua trude khi két thiic cude hop.
Cht toa va Thu ky cude hop phai chiu trach nhiém lién d&i v& tinh trung thye, chinh x4c ctia ndi
dung bién ban.

Bién ban hop Pai hdi dbng cb dong phai dugc cong b trén trang théng tin dién ti (website) clia
Cong ty trong thdi han 24 (hai mwoi bbn) gidy k& tir thoi didm thoéng qua quyét dinh ctia Dai hdi
ddng cb dong.

Bién ban hop Pai hoi ddng ¢b déng duge coi 12 bing chimg xdc thye v& nhiing cong vide d duge
tién hanh tai cude hop Pai hdi ddng ¢b dong trix khi c6 ¥ kién phan d8i vé ndi dung bién ban duge
dua ra theo diing thu tuc quy dinh trong vong 10 (muoi) ngay ké tix khi givi bién ban.

Bién ban hop Pai hi ddng cb déng, phu luc danh sach c¢b dong ding ky du hop kém chit ky cia
b ddng, vin ban Gy quyén tham dy hop va tai liéu ¢ lién qﬁan phai duoc luu gift tai tru & chinh

cua Cong ty.

Cong bb Nghi quyét Dai hoi dong cd dong

Nghi quyét ctia Pai hdi ddng cb dong phai dugc cong b thong tin va ding tai 1én trang thong tin dign

tir (website) ctia Cong ty trong vong 24 (hai muoi bbn) gidr ké tir khi dwgc ban hanh.

10.

a.

b.

11.

Viéc Pai hji ddng cb dong thong qua Nghi quy#ét bing hinh thike liy ¥ kién bing viin ban
Quy trinh 1dy ¥ kién cb dong bing van ban duge thye hién theo Didu 21 ciia Bidu 18 Cong ty sau
khi ¢6 Nehi quyét ciia Hoi ddng quan tri v& viéce dp dung hinh thitc 14y ¥ kién béng vin ban.

Céc trudmg hop khéng duge 14y ¥ kién bing vin ban: khéng co.

Bi#o cdo hoat dfng ciia Hoi ddng quan trj tai cuje hop Dai hoi ddng cb dong

Bio c4o hoat ddng ciia Hoi ddng quan tri trinh Dai hdi ddng cb dong phai tdi thidu cé cic ndi dung

sau.

a.
b.

C.

Dénh gia tinh hinh hoat ddng ctia Cong ty trong nim tai chinh;
Hoat déng, thi lao va chi phi hoat dong ciia Hi ddng quén tri;

Téng két cac cude hop cta Hi déng quan tri va cac quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri;
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d. K&t qua gidm sat @bi v6i Tdng Giam dbc;
e. Két qua gidm sat d6i véi ngudi quan 1y cia Cong ty;

f  Céc thong tin khac (néu co).

12. Nhiitng vin d2 lién quan dén cb déng l6n

a. Hoi ddng quén tri, Tidu ban Quan hé Cd dong, BS phan Quan hé Nha du tu (IR) c6 trach nhidm
duy ri lién lac thudng xuyén véi cic cb ddng 16n tai timg thdi diém cin et vao danh sach ¢b déng
cdp nhét.

b. b dong 16n khdng duoce loi dung wo thé cha minh gy tdn hai dén cc quyén va loi ich ctia Cong
ty va clia cc cb dong khéc.

c. Cb ddbng lén cb nghia vu cong bd théng tin theo quy dinh ciia phap lujt.

THANH VIEN HOI DPONG QUAN TRI

1. Tiéu chuin thanh vién Hoi dong quan tri

Ngodi céc didu kién v tidu chudn theo quy dinh coa phap lut, thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh
vién Hoi ddng quén trj khong diéu hanh, thanh vién doc 18p Hoi ddng quén tri con théa mén céc tiéu

chuin sau:

a. Yéu clu dbi véi thanh vién Hoi ddng quan tri duoc quy dinh tai Didu 24 cta Didu 1é Cong ty.
Ngodi ra, cin c6 cdc phim chit va ning luc sau day:

1. C6 tur chét 13nh dao, liém chinh, ¢6 trach nhiém, chin chén, ¢6 dao dirc, va nhin duge sy

tin tudng cla cic ¢d ddng, ééc thanh vién khac trong Hoi ddng quén tri, ngudi quan 1§ va

nhén vién cita Coéng ty;

ii. (6 khé ning can bang loi ich cia tit ca cdc bén ¢ quyén 1o lién quan va dua ra nhiing
quyét dinh hop 1¥;

iii. C6 kinh nghiém chuyén mén va trinh d6 hoc vAn cén thiét d hoat ddng mdt cich co hiéu
qua,

iv. C6 kinh nghiém kinh doanh quéc 18, am hiu céc vén dé dia phuong, hiéu biét v& thi

trudmg, sdn phim va dbi thi canh tranh;
\2 (6 kha niing bién kién thirc v kinh nghiém thanh céc giai phép thyc tién.
vi. Phén quyét chudn xé4c;
vii. Kha niing va ¥ chi dwong diu véi théch thitc va tim t0i c4i méi.
b. Thanh vién Hbi ddng quan tri clia Céng ty khong duoc ddng thoi 13 thanh vién Hbi ddng quan tri
clia trén 05 (ndm) cdng ty khéc, trix trudmg hop 14 thanh vién Hai déng Quan trf clia cic cong ty
trong cling tip doan hodc céce cdng ty hoat ddng theo nhém cong ty, bao gdm cong ty me - cong

ty con.
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¢. Chitich Hbi ddng quan trj khéng duge kigm nhiém chire Téng Giam dc trir khi viée kiém nhiém
ndy dwge phé chudn tai cude hop Pai hdi dbng cb déng thudmg nién.
Thanh vién Hoi ddng quéan iri khong didu hanh 13 thanh vién khong ném gilt mét vi trf didu hinh
ndo trong Cong ty, tic 1a khong ddng thoi 13 thanh vién Ban Tong Gidm déc, Ké toan Trudng,
ho#c nhitng ngudi quan ly khac duge Hoi ddng quén tri b nhiém.
Tinh dfc 14p cta thanh vién ddc 1dp Hoi ddng quan tri chi dugc dap ving khi thanh vién d6 dap
g duge cic yéu clu bt bude sau day:
i. Khéng phai 13 ngudi trye tiép hodc gidn tiép s& hitu it nhét 1% (mét phin trim) tong sb

cb phén c6 quyén bidu quyét ciia Cong ty;

il. Khéng phai 13 ngudi dang hudng luong, thi lao tir Cong ty, trir cac khoan phu chp ma
thanh vién Hoi ddng quan tri duoc hudng theo quy dinh;

ii. Khong phai 14 ngudi ¢b vo holc chdng, cha d&, cha nudi, me dé, me nudi, con &, con

* nudi, anh rudt, chj rudt, em rudt 13 ¢d déng 16n ciia Cong ty; 1a ngudi quan 1y cta Cong ty
ho#c céng ty con ctia Céng ty;

iv. Khéng phai 1a ngudi dang 1am viée cho Cong ty, cong ty con ciia Cong ty; khdng phéi 1a
nguoi da timg 1am viée cho Cong ty, cong ty con cia Cong ty it nhét trong 03 (ba) nim
lién truée do;

V. Khéng phai 1 ngudi da timg 1am thanh vién Hoi dbng quéan tri, Ban Kiém soat ciia Cong

ty it nhit trong 05 (nim) nim lién trudce db.

. Trach nhiém va nghia vu ciia thanh vién Héi ddng Quan tri

Thanh vién Hdi ddng quan tri phai tudn thi diy &b trach nhiém va nghia vu theo quy dinh cla
Luét Doanh nghiép, cac vin ban phép lujt lién quan.

Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém thyc hién cdc nhiém vu cia minh mdt cach trung
thye, cAn trong vi quyén 1¢i i cao cia cb dbng va ciia Cong ty.

Thanh vién Hai ddng quan trj phéi tham duw ddy dit cac cube hop ciia H§i déng quén trj va c6 ¥
kién ro rang vé céc vén @8 duoc dua ra thao luan.

Thanh vién Hoi ddng quén trj ¢6 trach nhiém cong bb cho Cong ty cic khoan thii lao ma ho nhén
duge tir cong ty con, cong ty lién két va céc td chirc khéc ma ho 1a ngudi dai dién phin vbn gop
cia Cong ty.

C#c thanh vién H6i ddng quéan tri va nhimg ngudi ¢6 1ién quan khi thye hién mua hay bén cd phén
cua Cong ty phai bao céo Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, S& Giao dich Chimg khoan va thue
hién cong bd thong tin v& viéc mua ban niy theo quy dinh ciia phéap luét.

Cong ty c6 thé mua bao hidm trach nhiém cho cdc thanh vién Héi ddng quéan tri sau khi ¢6 su

chép thudn cia Pai hoi ddng ¢b déng. Tuy nhién, bio hidm nay khéng bao gdm bao hiém cho
11
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nhing trach nhiém ctia thanh vién Hdi ddng quan trj lién quan dén viée vi pham phap luat va Didu

1¢ Cong ty.

3. Cich thite ¢d ddng, nhom eb ddng vng cilr, d8 ci ngwdi vio vi tri thanh vién Hi ddng quan
trj ctia Cong ty theo quy dinh ciia phép luit va Didu 1§ Cong ty
Cb dong holic nhém cb déng s& hitu sb Ivgng ¢b phidu (tinh dén thoi diém chdt danh séch b dong)

thda min Khoan 2 Pidu 24 Didu 18 Cong ty s& thuc hién tng cir, d cir nhu sau:

a. Thong tin lién quan dén cic img vién Hoi ddng quan trj (trong trudng hop dd xé4c dinh dugc trude
céc mg vién) dwoc cong bb t6i thidu 10 (mudi) ngly trude ngdy tridu tip hop Dai hji dbng cb
dong trén trang thong tin dién tr (website) cua Cong ty dé cb dong c6 thé tim hiéu vé cac tmg
vién trwéc khi bé phidu. Théng tin lién quan dén cac tng vién Hbi ddng quan trj duge cong bd
tbi thidu bao gdm:

i. Ho tén, ngay, thang, niim sinh;

ii. Trinh d§ chuyén mon;
iii. Qua trinh cdng tac;
iv. Céc cong ty ma img vién dang ndm gitt chirc vy thanh vién Hoi ddng quan tri va c4c chiic
danh quan ly khéc;
V. Céc loi ich c6 lién quan t6i Cong ty (néu co);
Vi. Céc thdng tin khac (néu c6b).

b. Ung vién Hbi ddng quém tri $8 gdi vin ban cam két v& tinh trung thye, chinh xdc va hop 1y cla
cic théng tin ca nhin duqc cung cAp va phai cam két thue hién nhidm vu mét cach trung thuc néu
dwoc biu Jam thanh vién Hoi ddng quén tri.

c. Céccd ddng ndm giir s6 cb ph?m ¢6 quyén bidu quyét trong thoi han 1ién tuc it nhit 06 (siu) thdng
tinh dén thai diém chbt danh sach cb dong dir hop ¢6 quydn gop sb quyén bidu quyét dé dé cir cdc
{tmg vién Hdi dbng quan tri. Viée d& cir ing vién I15i ddng quan trf ma céc c¢b ddng sau khi gdp
s bidu quyét c6 quyén d& cir phai tuan thit céc quy dinh ciia phép luét va Dicu 1§ Cong ty.

d. Trudng hop sb huong céc tmg vién Hoi ddng quan tri théng qua d& cir va g ctr vin khéng dit s6

lugng cAn thidt, viee tmg o, d& cir duge thuc hién theo Khoan 3 Didu 24 Diéu 1¢ Cong ty.

4. Cach thitc bAu thanh vién Héi dong quan tri

a. Viéc biu thanh vién Hoi d@dng quan trj dwoc thyc hién theo phuong thire bau dén phidu, theo d6
mBi cb dong c6 tdng sb phifu bidu quyét twong tmg v6i tdng s6 ¢b phin s& hitu nhan véi s
thanh vién duge biu cta 16 ddng quan tri va c¢d dong ¢6 quyén ddn hét tong s6 phiéu bau ciia

minh cho mét hodc mdt s6 ting cir vién.
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b. Cb dong c6 thd phan phdi s phiéu cho timng tng vién theo ting s6 phidu hoic ty 1¢ cu thé hozc
phén phéi d8u cho céc timg vién duge chon. Trong trudmg hop phén phdi déu, cb déng khong ¢ln
dién s6 phiéu biu ma chi cAn luya chon c4c tng vién theo céch thitc quy dinh tai Quy ché nay.

c. Cb ddng thyc hién viée lya chon ting vién bang cich dé nguyén tén g vién duge chon va gach
ngang b1 v6i tén cac mg vién khdng lya chon. S6 luong Gng vién lua chon khong duge vurgt
qué sé Iuong thanh vién Hoi ddng quan tri dugc phép bau.

d. Can cfr vio sb lugng thinh vién Hoi d@dng quan trj dugc phé chufn, Pai hoi & dwa vao ty 18 phiéu
béu tinh tir cao xudng thép, bit dAu tir tng vién c6 s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi du s6 thanh
vién cAn biu va phai dam bao dip img s6 luong tbi thidu thanh vién dde 1dp Hoi ddng quan tri
theo quy dinh phép lujt va Bidu 18 Cong ty.

e. D&i v6i cdc tng vién Hi ddng quan tri khong doc 18p, trong trwdng hop phéi lva chon trong tng

cit vién dat duge ty 18 phiéu biu ngang nhau thi:

. A - A v A ana y ot A A & i A 2 A P A
1. Néu ting vién 13 ¢b ddéng thi tng vién nao ndm gift nhiéu c6 phan hon s& uvu tién duge
chon;
i. Néu tmg vién khéng 13 ¢b déng thi ing vién ndo c6 s6 nhiém ky lam thanh vién Hoi dong

quan tri I4u hon s& wu tién duge chon. Trong trudng hop cling nhigm ky thi s& x¢t theo )
nam dam nhi€m.
5. Céc triedng hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hai ddng quan tri
a. Mién nhiém
i Viéc mién nhiém thanh vién Hi ddng quén tri dwoc d& cap theo quy dinh tai céc Piém a,

b, ¢, d Khoan 4 Didu 24 cia Piéu 1& Céng ty.

1l Tidu ban Nhén sw coa Hoi ddng quan tri s& chiu trach nhiém thu thap bang ching, théng
tin, 14p bao cdo va & xudt, trinh Hoi ddng quén tri biéu quyét quyét dinh viéc mién nhiém
thanh vién Hai ddng quan tri ¢6 lién quan.

b. Béinhiém
Viéc bai nhiém thanh vién Hoi dbng quan tri duge d8 cap theo quy dinh tai Diém e Khoan 4 Pidu 24

ctia Didu 18 Cong ty.

6. Théng bdo v& biu, mién nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién H§i ddng quén tri

Tét ca céc truomg hop thay dbi thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan dén bAu, mién nhiém, bai
nhiém, Hoi ddng quan trj s& thuc hign thi tyc bdo cdo thay dbi thong tin ctia ngudi quén 1y doanh
nghiép theo phap luit doanh nghi€p va céng bd théng tin theo phép lut chimg khoan.
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. Cich thire giéi thidu ing vién thanh vién Hdi d3dng quén tri

C5 dong, nhém cb dong s8 ung cir, @ ¢t ing vién Hoi ddng quan trj theo dung tiéu chuén, diéu
kién duoc dé cip taimuc 1,2 Piéu ndy. Toan bd ho so, théng tin cin thiét dugc chuyén dén Céng
ty cho Tiéu ban Nhan sy ctia Hoi ddng quén trj thim dinh.
. Hbi ddng quén tri s& nd lyc trong viée cong b théng tin v& tng vién theo ding quy dinh ctia phap
lust thy theo tinh sin sang clia théng tin ting vién. '

Trudng hop sb lugng ¥mg vién Hoi ddng quén tri théng qua @8 cur va tmg clr vin khéng du sb
lugng cin thiét, Hai dbng quan tri dwong nhiém s& d& cir hodic tb chire d& cir thém @ng clr vién
theo co ché:

i Puge Tidu ban Nhén sr tim kiém lya chon theo quy trinh;
ii. Puoc cac cb ddng gisi thidn va théng qua quy trinh dénh gia cla Tiéu ban Nhén su.
. Hbi ddng quan trj duong nhiém s€ cong bb quy trinh gidi thiéu ing vién Hoi dbng quan tri dé Pai
hoi ddng cb ddng thong qua trude khi tién hanh d& cir theo quy dinh phép luat.

. Vian phong Hji ddng quén tri

Dé 18 trg cho hoat ddng quan trj ¢dng ty duge tién hanh mot cich ¢6 hiéu qua, 1161 ddng quén tri

0y quyén cho Chi tich I16i ddng quan tri thanh 14p Vin phong Hoi ddng quan tri.

. Vian phong Hoi dbng quan tri cé nhiém vy nhén va tdng hop thong tin, &2 xuft tir cec Khéi chuyén

1&n; sau d6 phén loai d8 giri cho c4c Tidu ban Hoi dbng quan tri thAm dinh theo ding chiic ning

ciia Tidu ban trude khi trinh d8 Hoi ddng quan tri cho ¥ kién chinh thic.

. Vin phong Hbi ddng quan tri bao gdm Chut tich, Phé Chi tich, Chanh Vin phong, Ngudi phu

trach Quan tri Cong ty, Thu ky H8i ddng quan tr{ va Lugt su Cong ty. So dd & chire va phan céng

chitc ndng/nhan si ciia Hai ddng quén tri, Vin phong Hoi ddng quén tri va cic bd phin hd trg

dwoc dinh kém theo Quy ché nay.

Chii tich Hbi ddng quan tri ¢6 thé chi dinh it nhit 01 (mot) ngudi 1am Thu ky Hoi ddng quan tr.

Trong trwdng hop cé nhidu hon 01 (mdt) ngudi 1am Thu ky Hoi dbng quan tri thi thanh lép Ban

Thu ky Hoi ddng quan tri.

Vai trd, nhiém vy, chire néing va thdm quyén ctia Thu ky Hdi ddng quan tri bao gbm nhung khéng

gi61 han badi:

i. H38 trg Chanh Vin phong, Ngudi phu trach Quan tri Cong ty chuén bj céc cude hop Hoi
ddng quan tri, Dai hoi dbng cb déng;

ii. H3 tro Hbi ddng quan tri trong viée 4p dung va thue hign nguyén thc quan tri céng ty;
ii. Tham du cac cude hop Hoi dé“)ng quén tri va 18p bién ban hop;

iv. Dam bao cac Nghi quyét cia Hai ddng quan tri phit hop véi luét phap;
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V. L tri¥ cAc bién ban hop, Nghi quyét, quyét dinh va cc tai liéu lién quan ctia Hoi ddng
quén tri, Dai hoi ddng ¢b dong;
vi. Tham gia bio v& quyén loi cia cb dong;
vii. Dam béo viée xiy dung, tudn thi va dinh ky ra so4t lai nhitng chinh sich va théng 1& Quén

tri cia Cong ty;

viil, Pam béo ring Cong ty cdng bd nhiing théng tin trong yéu mdt cach kip ther, chinh x4c va
minh bach;
iX. Cung cép théng tin cho nhitng thanh vién méi duge biu vao Hbi ddng quan tri nhdm hd

trg chc thanh vién thye thi hidu qua vai tré ctia minh.
f. Thu ky Hoi déng quan tri dugc bd nhiém lam cén bd chuyén trach vé& cong bd théng tin.
g. Thu ky Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém bao mit thong tin theo céc quy dinh ciia phéap luat va
Didu 18 Cong ty.

9. H{i ddng quan trj ity quyén cho Chi tich Hoi ddng quan tri
Hoi ddng quén trj Gy quyén cho Chi tich Hdi ddng quén tri duge phép quyét dinh cac vin @& sau
(trong trudng hop céc giao dich cé lién quan dén Chi tich thi Phé Ch tich quyét dinh theo cac nguyén

L A_n [FTY 5 +
tac cu the néu tai diéu khoan nay):

a. Quyét dinh ké hoach, ngan sach, nghién ctru kha thi, hop ddng dbi véi céc giao dich thong thudmg
clia Cong ty hoiic cdc cong ty thanh vién, cdng ty lién doanh, lign két, cac hop ddng hop tic kinh
doanh (BCC) c6 gié tri nhd hon hoic bing hai phén trim ( < 2%) tdng t3i san cia Céng ty tai bao
c4o tai chinh hop nhét ctia nam trude lidn k& theo @8 xuit coa Téng Gidm dbe (43 duge Hoi ddng
Piu tu hodc Hoi ddng khéc 6 lién quan ctia Cong ty théng qua); quyét dinh cdc giao dich thong
thudmg ¢6 gid tri 16n hon hai phin trim (> 2%); va nhd hon hozic bing bn phin trim (< 4%) tong
tai san ctia Cong ty sau khi Tiéu ban lién quan thém dinh. (Trong pham vi iy quy&n néu trén, d6i
véi cdc giao dich tai cAc cong ty thanh vién, cong ty lién doanh, lién két, céc hop ddng hop tac
kinh doanh (BCC), Chi tich quyét dinh theo d& xuit cua ngudi dai dién vén. Sau khi c6 quyét
dinh ctia Chi tich, ngudi dai dién von s& biéu quyét tai 1161 ddng quan tri cia céc cdng ty ndu
trén).

b. Quyét dinh ké hoach, ngén séch, nghién ctiu kha thi, hop ddng d6i véi cac giao dich véi ngudi cd
lién quan (duge quy dinh tai Khoan 17 Pidu 4 Luat Doanh nghiép) ¢6 gia tri nhoé hon hosic bing
hai phan trim (< 2%) tong tai san ciia Cong ty tai bdo cdo tai chinh hop nbét ctia nim trwée lidn
ké theo d& xuét cia Téng Gidm débc (da dwoc Hbi ddng Pau tu hosic Hoi ddng khde cb lién quan
ctia Céng ty théng qua), di véi céc giao dich lién quan niy thi Chi tich Héi ddng quén tri, thy
theo quyét dinh ctia minh, c6 thé ity quyén lai cho Téng Giam dbc phé duyét véi mot gid tri giao
dich nhit dinh; quyét dinh céc giao dich v&i ngudi ¢6 lién quan ¢b gié tri 16n hon hai phén tr¥m
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(> 2%) va nhd hon hofic bng bén phin trim (< 4%) tng tai sin clia Cong ty sau khi Tiéu ban
lién quan thAm dinh; d6i véi cac giao dich véi ngudi ¢6 lién quan dén Chu tich thi Pho Cht tich
s& quyét dinh trén co s& tudn thit cic nguyén thc néu trén.

Quyét dinh viée dAu tu vio holic thodi von tai cdc doanh nghiép/dy an hep tac kinh doanh c6 vin
dAu tu ctia Cong ty hodc ctia cdc cong ty thanh vién, cdng ty lién doanh, lién két voi gia tri giao
dich nho hon hoiic bing hai phin trim (< 2%) tdng tai san clia Cong ty tai béo cdo tai chinh hop
nhét ciia ndm truée lidn k3 theo d& xuét ctia Téng Gidm dbe (d3 duoc 1161 ddng DAu tir clia Cong
ty théng qua) va quyét dinh cac vAn d& phap Iy lién quan dén viéc diu tx hofic thodi von ndy.
Trong truémg hop giao dich dau tu hojc thodi vn 12 giao dich c6 lién quan dén Chi tich thi Phé
Chu tich quyét dinh viée dAu tir hoic thodi vAn néu trén khi ¢6 ¥ kién thdm dinh clia Tiéu ban Pau
.

. Quyét dinh va thyc hién viée ky két Thu chao mua, Hop dbng tai khoan phong téa va cdc viin ban
khéc 6 lién quan dén viée d3u tw, mua dur 4n, mua cong ty tidm ning theo d& xut cha Téng Gidm
dbc (d4 duge Hoi dong Pau tu clia Cong ty thong qua); dbng thoi quyét dinh chuyén tién dit coc
vao tai khoan phong téa theo quy dinh tai Thu chio mua va Hop @ng tai khoan phong téa. Tién
dit coc ¢b gia tri nhd hon hoic bing mot trim ty ddng (< 100 ty ddng). Tién dit coc trong tai
khoan phong toéa phai dugc ty dong chuyén trd lai cho Céng ty trong trudmg hop Cong ty khong
k¥ két hop ddng mua ban/hgp tac véi bén bén.

Phé duyét viée didu chuyén vén trong Tap doan (gitta Cong ty va cic cong ty thanh vién, hodc
gifta cdc cong ty thanh vién véi nhau) bing hinh thirc vay v6i gi tri giao dich nh6 hon hosc bing
hai phin trim (< 2%) tdng tai san ciia Cong ty tai béo céo tai chinh hop nhit ctia ndm trudc lién
k& dua trén ké hoach tai chinh tdng thd hang nim dugc Hoi ddng Piu tw Cong ty thong qua va
cac thanh vién Thudng truc Hoi dbng quén tri phé duyét hing nim. D61 véi che trudmg hop dot
xut ngoai ké hoach tai chinh tdng thé d4 néu va trong pham vi gid tri giao dich nhé hon hodc
bing hai phan trim (< 2%) nhu duge d& cap trén day thi Chu tich Hoi ddng quan tri xem xét va
phé duyét theo d& xuét cia Téng Giam dbc (d4 duoc Hb1 ddng Diu tu ciia Cong ty théng qua).
Thay mit Cong ty k¥ két cic hop ddng tai chinh va thwong mai theo Bang phén cAp thim quyén
do Hoi ddng quan tri phé duyét. _

. Chi dinh ngudi dai dién vén tai cac doanh nghiép/dy 4n hop tic kinh doanh c6 vén diu tr ciia
Cong ty ho#ic cia cac cdng ty thanh vién, cdng ty lién doanh, lién két sau khi Tiéu ban Nhan sy
thém dinh. ’

. Phé chuén viéc bd nhiém va bii nhiém Gidm dbc Nhan sy sau khi Tiéu ban Nhan su thdm dinh
(Téng Gism dbe 6 trdch nhiém trinh Chu tich 1161 ddng quan tri phé duyét tru6e khi quyét dinh
bd nhiém va béi nhiém chitc danh nay).
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Chi dinh va b#i nhiém nhitng nguodi dugc cdng ty iy nhiém 13 dai dién thuong mai va Luft su cha
Cong ty.

Phé chudn viéc thanh 14p Vin phong Hoi ddng quan tri.

Chi dinh va bai nhiém Chanh viin phong Hbi ddng quan tri.

Chi dinh va bii nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty.

Chi dinh (mét hoic nhiéu) Thu ky Hoi ddng quan tri.

Va céc quyén khéc theo Béng phan cdp thdm quyén do Hoi ddng quan tri phé duyét tai timg thoi
diém.

Ngoai trir viée bd nhiém Chénh vin phong Hoi ddng quén tri, Ngudi phu trach Quan tri Cong ty
va Thu ky Hoi ddng quén tri, cdc van d& duge Gy quyén trén diy do Ban Téng Giam dbc d& xuit,
Ch tich hodic Pho Chit tich quyét dinh céc vén @& duge iy quyén nay tuén thi Didu 18 Céng ty,
quy ché hoat dong cua cac Tidu ban trire thude Hoi df?)ng quan tri, ké hoach kinh doanh hang
nim/ba nim va quy trinh thdm dinh tai liéu lién quan.

TRINH TU VA THU TUC TO CHUC HQP HOI BONG QUAN TRI

1.

a.

Théng bio hop Hdi ddng quin tri

Théng béo hop Hoi ddng quan tri s& dwoe Ngudi phu trach quéan tri cdng ty hodc Thu ky Hoi ddng
quéan tri giri dén cAc thanh vién Hoi déng quan i it nhit 05 (nim) ngdy trude khi t chic hop
béng buu dién, fax, thw dién tir hodc phuong tién khic, nhung phai ddm bao dén duge dia chi clia
timg thanh vién H6i ddng quén tri d3 duge ding ky tai Cong ty.

Théng bio hop Hoi ddng quén tri s& bao gdm chwong trinh hop, thoi gian, dia didm, kém theo cac
tai liéu cin thiét v& nhitng vén d& duoc ban bac va bidu quyét tai cude hop, cde phibu bidu quyét
cho nhiing thanh vién H(f)i- déng quan tri khdng thé du hop va dugc thé hién bﬁng tiéng Viét va
tiéng Anh.

Tharh vién Hai ddng quén tri ¢6 thé tir chéi thong bao mdi hop hoiic mdt phan ndi dung chuong

trinh hop bing céch giri thu dién tir hodc van ban dén Vin phong Hbi ddng quan tri,

Piéu kién td chitc hop Hpi ddng quan tri

Céc cude hop ciia Hoi ddng quén tri duoc tién hanh khi c6 it nhét ba phin tu (3/4) téng s6 thanh
vién Hoi ddng quan tri ¢6 tham dy trye tiép hoic mét hinh thire khéc theo quy dinh tai Khoan 8
Diéu 28 Pidu 18 Céng ty.

Trix khi c6 su théa thusn khéc, trudng hop khdng di s6 thanh vién dv hop theo quy dinh, cude
hop phai duge triéu tip lan thir hai trong thoi han 07 (bay) ngdy ké tir ngay du dinh hop 14n thir
nhit. Cudc hop triéu tap 14n thit hai duge tién hanh néu ¢6 hon mét nira (1/2) sé thanh vién Hoi

dbng quan tri du hop.
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. Cich thite bifu quyét;

Trir quy dinh tai Khoan 9b Didu 28 Didu 18 Cong ty, mdi thanh vién Hoi ddng quan trj hodc ngudi
duoc Oy quyén truc tiép 6 mit vai tu cach cd nhan tai eude hop Hoi ddng quan trj s& c6 01 (mdt)
phiéu biéu quyét;

. Thanh vién Hi ddng quan tri khong duge biéu quyét vé céc hop ddng, cic giao dich hoge dé xudt
ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan téi thanh vién dé o loi ich va loi ich d6 mau thufn hoiic
¢6 thd mau thuln v6i loi fch ciia Cong ty. Mot thanh vién Hoi ddng quan tri s& khong duge tinh
vo s6 luong dai bibu t6i thidu ciin thiét c6 mat dé co thé 8 chirc mét cude hop Hai ddng quan tri

v& nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khong ¢6 quyén biéu quyét;

Theo quy dinh tai Khoén 9d Didu 28 Didu 1& Cong ty, khi cé vAn dé phét sinh trong mdt cude hop
cita FI61 ddng quéan tri lién quan dén mitc @8 loi ich ciia thinh vién Foi ddng quéan iri hofic lign
quan dén quyén biu quyét mét thanh vién ma nhing vén @ &6 khong duoe gidi quyét bing su
ty nguyén tir bé quyén bidu quyét ciia thanh vién Hoi ddng quan tri 46, nhiing vén d& phét sinh
d6 s8 duge chuyén téi Chi toa cude hop va phan quyét ciia Chi toa lién quan dén tht ca c4c thanh
vién Hbi ddng quan tri khac s& cb gid tri 1a quyét dinh cubi cting, trir trudng hop tinh chét hodic ‘
pham vi lgi ich .cﬁa thanh vién H6i ddng quan tri lién quan chwa dugc cong bb mdt cach thich
dang;

. Thanh vién Hoi ddng quéan tri hudng loi t mot hop ddng dugce quy dinh tai Didu 34.4 a va 34.4
b clia Didu I¢ Cong ty s& duoc coi 1 ¢6 loi ich dang k& trong hop déng d6.

Thanh vién Tidu ban Kiém toan ma khong phai la thanh vién Hoi ddng quan trj cb quyén tham
du hop Hoi ddng quan tri d& b4o céo vA ghi nhén cdc vin d& thude chiic niing clia minh; hodic néu
v kién dbi v6i chc vAn dé v& tusin thiy, quan 1y rii ro; nhung khong ¢6 quyén thao Iuén trong cude

hop va khéng c6 quyén biéu quyét.

. Céch thire théng qua Nghi quyét ciia Hi ddng quan tri

Hbi ddng quén tri théng qua céc quyét dinh va ra Nghi quyét trén co s& da sb thanh vién Hoi dong
quén trj dur hop t4n thanh (> 50%). Trudng hop s6 phiéu tan thanh va phan déi ngang bing nhau,
thi quyét dinh cubi cling s& thudc vé phia cé ¥ kién cta Chit tich Hoi ddng quén tri.

. Nghi quyét theo hinh thiic 13y y kién bing vin ban duge théng qua theo nguyén the nhur dé cép
tai Muc 4a trén day. Nghi quyét nay c6 hiu lyc va gid tri nhu Nghi quyét duoc thong qua tai cude
hop. Thidm quyén va thé thic 1dy ¥ kién thanh vién Hbi ddng quan tri bing vin ban duoc quy dinh
tai Khoan 16 Diéu 28 Pidu 18 Céng ty.
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5.

Ghi bién ban hop Hdi dong quin tri

Ngudi phu trach quan tri cdng ty hodc Thu ky Hoi ddng quan tri s& thuc hién ghi bién ban didn tién

cude hop Hoi ddng quan tri mot cach déy du, chi tiét, 18 rang; va cb thé ghi 4m cubc hop d& dam bao

tinh chinh x4c cia cac ndi dung, dién tién, két qué cudc hop.

6.

a.

Thong bao Nghj quyét Hoi ddng quan tri

Cin ctt vao cc ndi dung, quyét dinh dugc théng qua cta cude hop Hoi dbng quan tri, Chd tich
Hji ddng quan trj s& thay mit Hoi ddng quan tri ky ban hanh cdc van ban Nghi quyét ciia Hoi
ddng quan tri. '

Céac Nghi quyét ndy s& duge théng tin dén At ca cdc thanh vién Hoi ddng quén tri.

Céc ndi dung Nghi quyét thude ﬁham vi phéi cong bd théng tin s& duge cong bd théng tin theo
quy dinh phép luét. |

V. THANH LAP VA HOAT PONG CUA CAC TIEU BAN TRUC THUQC HQI BONG QUAN
TRI VA THUONG TRUC HQI PONG QUAN TR]

1.

C#c Tiéu ban trire thudc Hoi d3dng quan tri

1161 ddng quan tri thanh Iap Tiéu ban Diu tu, Tiéu ban Kiém toén, Tidu ban Nhéan sy va Tiéu ban

Quan hé Cb dbng @& h trg hoat dong ciia Hoi dong quan tri.

2.

a.

Co ciu ciia cic Tiéu ban 7

S6 Iwgng thanh vién clia mi Tidu ban do i ddng quan tri quyét dinh va cén nhic tai timg thoi
didm, nhung m&i Tiéu ban nén ¢6 ft nhét 03 (ba) thanh vién bao gdm c thanh vién cta Hoi ddng
quan fri va thanh vién bén ngoai.

Céc thanh vién doc lap Hi dbng quan tri/thanh vién Hbi ddng quéan tri khong diéu hanh nén
chiém da sb trong Tiéu ban v viéc bd nhiém Trudng Tidu ban s& do Hbi dbng quén trj quyét
dinh. Hoi ddng quan tri cin bd nhiém thanh vién dgc 1ap Hoi ddng quén tri 1am Trudng Tiéu ban

Kiém todn va Truéng Tiéu ban Nhén sur.

. Viéc thanh lap Tiéu ban

Viéc thanh 14p cac Tidu ban khac ngodi cac Tidu ban d4 duge thanh 14p nhu néu tai Muc V.1 trén
day phai duoc sy chép thuin ciia Dai hoi déng cb dong. Hoi ddng quan tri s& phé duyét céc ndi
dung chi tiét v& quyén han, trach nhi€m, quy trinh, quy ché hoat dong va bio céo ctia cac Tiéu
ban va cac thanh vién Tiéu ban.

Céc Tiéu ban hoat ddng theo quy ché hoat déng ciia timg Tidu ban duge Hoi ddng quén trj phé

duyét, hiéu luc tai timg thoi didm hoiic theo chi dao cta Hbi ddng quan tri.
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4, Tréich nhiém cla cic Tiéu ban va cdc thanh vién Tiéu ban

Tréch nhiém ca cdc Tidu ban va ting thanh vién s& tuén thi theo quy ché hoat déng clia timg Tidu
ban duge Hoi ddng quan tri phé duyét, hiu lyc tai ting théi diém hoc theo chi dao ctia HHi dbng
quén tri; ddng thov, céc Tiéu ban c6 nhiém vi thim dinh cdc ndi dung, d& xuét thude chirc ning clia
minh hoiic theo phén cong ctia Hoi ddng quan tri, va bdo cdo két qua thdm dinh cho Hi ddng quan

tri bing vin ban hoc trong c4c cude hop Hoi déng quén tri.

5. Thwong trwe Hoi ddng quan tri

a. Thudng truc Hoi ddng quan tri bao gdm Chi tich, Phé Ch tich Figi ddng Quén tri va cdc thanh
vién Hoi ddng quan tri didu hanh khac nhu quy dinh tai quy ché hoat déng clia Hi ddng quan tri
do H6i dong quan tri ban hanh.

b. Céc thanh vién Thuong trie H1 dbng quan trj hoat dong va tuén thi theo ding quyén han, trach
nhiém, quy dinh trong quy ché hoat déng ctia 1161 dbng quan tri va theo bang phén cong cong
viée (néu c6) ciia ting thanh vién; hodc theo chi dao cu thé ctia Hoi ddng quan tri.

¢. Dua trén k& hoach kinh doanh va céc vén d8 trong yéu cin duge vu tién cia Cong ty trong timg
nim, Chi tich va Pho Chu tich Hoi dbng quan tri s& xem x&t va giao céc pham vi két qua cong
viéc chinh hang niim cho cée thinh vién Thidmg tryc TI6i ddng quan tri, hoan tht chim nht 13
vao thang Tir hang nim; cling nhw thye hién danh gia két qua cdng viéc clia cée thanh vién ndy
cudi méi nam. '

d. Tidu ban Nhén sy c6 trich nhidm xem xét va néu y kién thAm dinh doc 18p (néu c6) dbi véi: (i)
cac chi tiéu cong viéc hang nim cla cédc thanh vién Thudng trye va (ii) két qua dénh gid hang

niim d&i c4c thanh vién Thudng tryc do Chu tich va Phé Chu tich 61 dbng quan tri thue hién,

LUA CHON, BO NHIEM, MTEN NHIEM VA BAI NHIEM TONG GIAM POC

1. Tiéu chudn va didu kién cita Tong Gidm dbe

Tiéu chudn va didu kién ciia Téng Gidm dbc dp dyng theo quy dinh tai Diéu 31 Diéu 1§ Cong ty va
Didu 157 Lt Doanh nghiép.

2. Viéc bd nhitm Tdng Gidm dbe

Ung vién cho vi trf Tng Gidm dbc s& do Chi tich Hai ddng quén tri da cir d Tiéu ban Nhin s ctia
Héi ddng quan tri thim dinh truée khi trinh Hoi ddng quén trj phé duyét. Viée bd nhigm, mién nhiém
Téng Gidm dbc s& do Hoi ddng quan tri quyét dinh. Hbi ddng quan tri s& ky hop ddng quy dinh muc
luong, thit lao, lgi ich va céc didu khoan khac lién quan dén vige tuyén dung Téng Giém dbc. Thong
tin v& mutc luong, tro cip, quyén loi cia Thng gidm dbc phai duge bdo céo trong Pai hdi ddng cb

déng thudmg nién va duge néu trong béo cdo thudng nién cia Cong ty.
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3. Quyén han va nhi¢ém vu ciia Tong Giam doc

a. Quyén han va trach nhiém cia Téng Gidm dbe duoe quy dinh cu thé trong Pidu 18 Cong ty, bang

mb ta cdng viée ctia Téng Gidm dbe va trong cic bang phan chp thdm quyén gitia H6i ddng quan

tri/Ch tich Hai ddng quan tri va Téng Gidm dbc do Hi ddng quan tri/Chi tich Hai ddng quan

tri phé duyét tai timg thoi diém. Song trong moi trudng hop, Téng Gidm dbc c6 nhimg quyén han
va trdch nhiém chinh nhu sau:

i.

ii.

itl.

iv.

vi.

vii.

Vviil.

1X.

Thye hién cac Nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri va Dai hdi dong cb dong;

Thye thi hidu qué ké hoach d4u tir va k& hoach kinh doanh hing niim/3 nim ciia Cong ty
da duoc Hoi ddng quan tri va Dai hdi ddng cb dong théng qua;

Trong pham vi thuc hién cac Nghi quyét va ké hoach néu trén, Téng Gidm dbc duge quyén
quyét dinh tht ca cic vAn d& thude thim quyén quydt dinh ctia minh, bao gdm viéc thay
mit Cong ty ky két c4c hop ddng t3i chinh va thwong mai theo bang phin chp thim quyén
do Héi ddng quan tri hodc Chit tich Hoi ddng quén tri phd duyét, tb chirc va didu hanh
hoat dong san xuét kinh doanh thudmg nhit clia Cong ty theo nhiing théng 18 quén ly bt
nhAt;

Trong pham vi t§ chirc thuc hién Nghi quyét, quyét dinh cta Hoi dbng quan tri, Téng
Giam déc 12 ngudi chiv tréch nhiém toan phin va 14 ngudi ¢b quyén quyét dinh cao nhit
vé& hoat dong didu hanh hang ngdy cia Cong ty;

Kién nghi sé luong va céc chirc danh ngudi quan 1y ma Cong ty cin thué dé Hoi dong
quén tri bd nhiém hoiic mifn nhiém khi cAn thiét nhim 4p dung céc hoat dong ciing nhu
cdc co chu quan Iy t6t do Hoi ddng quan tri d& xudt; va tu vin @8 Hoi ddng quan trj quyét
dinh mirc lwong, thi lao, céc loi fch va cac didu khoan khéc clia hop ddng lao dong ctia
nhiing ngudi quan 1y nay;

B nhiém Giam dbc cac Khdi chitc ning (ngoai trir Gidm dc Tai chinh, Gidm dc Piu
tu, Gidm dbc Nhan sy, Giam dbc Lién Khéi Dy 4n vi nhiing ngudi quan 1y khéc thudce
thAm quyén bd nhiém ctia Hai ddng quéan tri). Téng Giam dbc 6 trach nhi¢m théng bo
trude cho Hoi ddng quan tri vé viée bd nhiém Gidm dbc céc Khéi chire nang vira néu;
Cht trong x4y dung d6i ngli nhan sy ké thira cho céc vi tri quan trong, cht chét cia Cong
ty va cAp nhét dinh k¥ hing nim cho Hdi ddng quan tri;

Kién nghi phuomg an tra ¢b tiic hogic x1r Iy 18 trong kinh doanh;

Pé xuht nhiing bién phap ning cao hiéu qua hoat d6ng vi quan ly ciia Cong ty;

Chuén bi c4c ban ké hoach dai han, hing nam va hang thang cia Cong ty (sau diy goi 3
béan k& hoach) phuc vy hoat ddng quan 1y dai han, hang nim va hang théng ctia Cong ty

theo ké hoach kinh doanh. Ban k& hoach hang nam (bao gbm c4 bang can d5i k& toan, bio
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c4o hoat ddng san xuét kinh doanh va bdo cdo luu chuyén tién t& du kién) cho timg nim
tai chinh s& phéi dugc trinh d8 Hdi ddng quan trj thong qua;
Xi. Thuye hién tit ca céc hoat ddng khac theo quy dinh cia Didu 18 va cic quy ché ciia Cong

ty, cac Nghi quyét cia Hoi ddng quén tri, hop ddng lao dong cia Tong Gidm dbe va phép

luét;
Xii. Téng Giam déc mudn tir chirc phai cé don giri Hoi ddng quan tri. Don xin tir chitc phai

duoge givi it nhét 12 60 (sdu mwoi) ngay trude ngay dy kién tir chiic, Trong vong 45 (bén
muoi 1im) ngay k& tir ngay nhén don, Hoi ddng quan tri hop xem xét va quyét dinh. Trong
trudng hop Héi ddng quan trj ddng v viée tir chire clia Tong Giam déc, Hoi ddng quén tri
phai cir ngay mot ngudi khéc dam nhiém cdng viée clia Tong Gidm dde. Trong thdi han
60 (sau muoi) ngdy ké tix ngay midn nhiém Téng Gisdm dbc, Hoi ddng quan tri phai bd
nhiém Téng Gidm dbc méi theo dung quy dinh cta phap lufit va Didu 16 Cong ty.

. Téng Gidm dbc c6 quyén quyét dinh cic bidn phap vuyt thim quyén ctia minh trong trudng hop
khén cép nhw thién tai, dich hoa, hoa hoan, su cd bit ngd hodc mdt vu viée thudc pham vi didu
chinh ciia chinh sich quéan 1y khing hoang ... nhung phai bao céo bang vin ban cho Hai ddng
quan irj trong thoi gian sém nhit c6 thé va chiu trach nhiém trwde Hai ddng quan tri vé céc quyét
dinh &6.

. Thng Gidm dbc c6 quyén bao hru ¥ kién phan déi quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb dong hodc Hai
dbng quan tri, tuy nhién van phai thuc hién theo quyét dinh clia Pai hdi ddng c¢b dong hogc Hoi
ddng quan tri va s& duoc mién trir trdch nhiém trong trudmg hop thyc hién quyét dinh 1am thiét
hai cho Cdng ty.

. Hoi ddng quan tri hoic Chi tich Hai ddng quén tri c¢6 quyén ra quyét dinh bing viin ban @ dinh
chi, ity bé céc quyét dinh ctia Tong Gisdm dbc néu c6 co s& cho riing quyét dinh d6 vi pham phap
Tuét, Pidy 1& Cong ty, Quy ché noi bd v& Quan tri Cdng ty, quy ché hoat d6ng ciia céc Tiéu ban,
cAc bang phan cAp thm quyén, vi pham Nphi quyét ctia Dai hai ddng b dong, quyét dinh cia
Hbi ddng quén tri hogc anh huéng nghiém trong dén loi fch ctia Cong ty va clia ¢b dong.

. Ky hop dong lao ddng véi Téng Giam dbc
Thu lao, tién lwong, loi ich va c4c didu khoan khéc trong hop ddng lao dong dbi véi Téng Gidm
dbc do H6i dbng quan tri quyét dinh.

. Cha tich Hai ddng quém tri s8 thay mit Hb1 ddng quén tri ky két hop ddng lao dong véi Tng
Gidm dbc, |

. Céc trudng hop mién nhiém, bai nhi¢m Tong Gidm dbéc

Mién nhiém:

1. Do nhu ciu cdng téc, didu chuyén, ludn chuyén nhén sy ctia Cong ty;

22



VIL

d.

6.

1i. H&t hop dbng lao dong;
iii.  Nghihuu va khéng c6 nhu clu gia han/tai ky hep ddng;
iv. Do sitc khoe khong dam bao dé tiép tue cong tac.
Béi nhi¢m:
1 Khéng hoan thanh nhiém vu hodic vi pham ndi quy, quy ché caa Cong ty;
ii. Vi pham phép lut dén mirc bi truy ciru trach nhi¢m hinh sy hodc bude phai cham dit hop
ddng lao ddng.
Hoi ddng quan trj td chirc hop hodc 14y ¥ kién bing viin ban dé bidu quyét thong qua viéc mién
nhiém, bai nhiém Téng Gidm dbe.

Viéc midn nhiém, béi nhiém s& dugc thé hién bing viin ban Nghi quyét Hoi ddng quan tri.

n r A sn s A "n ~ = A A ar A
Théng bao bo nhiém, mién nhi¢m, bii nhiém Tong giam doc.

Viéc thong béo bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém s& dugc thye hién theo quy dinh phép lubt vé cong

bb thong tin.

PHOI HQP HOAT PONG GITUA HQI DPONG QUAN TRI VA TONG GIAM POC/BAN

TONG GIAM bOC
1. Tréch nhiém ciia Téng Gidm doe v Ban Téng Gidm dbc trong viée trinh Hi ddng quan tri

phé duyét cac ké hoach, vin d¢ quan trong ciia Cong ty bao gbm:

Pinh ky mdi 10 (mudi) nim, d& xudt v& tim nhin va chién lwge phat trién dai han phti hop cho

Cong ty.

K& hoach kinh doanh m&i 3 n&m ctia Céng ty dya trén tdm nhin va chién hwoc phat trién d4 duge

H6i d@dng quan tri phé duy?t.

Cham nhét 12 vao ngiy 31 thang 12 hang nim, trinh Hji ddng quan tri du thio ké hoach kinh

doanh chi it cho nim tai chinh tiép theo. Sau d6, cac ké hoach kinh doanh hang nim nay s& duge

didu chinh, bd sung (néu cin) va duge trinh d& Hbi ddng quan tri chinh thirc théng qua trong ky

hop quy I hang nidm.

Pbi véi cac ké hoach kinh doanh 03 (ba) nim da duge phé duyét, cling tai cude hop Hoi dbng

quan tri quy I hang nam, Téng Gidm dbc va Ban Tong Gidm dbc cin c6 bao cdo cap nhit thng

thé cho Hi ddng quan tri ciing nhu trinh bay céc két qua du béo va d& xuét didu chinh (néu co);

Trong ki hop Hoi ddng quan trj quy IV hang nim, d& xuét chién Iuge nhan sy, s6 lvong ngudi

lao ddng va ngn sach hoat djng nhan sy ctia Cong ty va Tép doidn trong nim tiép theo; va vao

quy I hang néim phai bio céo quyét todn chi phi hoat dong nhan sy clia nim truwde d6 cho Hoi

ddng quan tri.

Nghién ciru kha thi (FS); va bao cao cip nhét FS ciia cac dir 4n theo dinh k¥ mdi 06 (s4u) thang.
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K& hoach du 4n gdm ké hoach doanh thu, k& hoach ngén sich dy 4n; va bao cdo cdp nhat theo
dinh ky méi quy.

Pbi v6i cac khoan phat sinh vuot qua 10% (mudi phin trim) ngén sich hoat déng (OB) hang
nim/ngan sich dy dn/ngan sich dAu tu da duoc phé duyét, Ban Téng Gism ddc phai g tinh dé
Hbi ddng quéan tri phé duyét.

K& hoach du thAw/chon thiu téng thé ciia dy 4n bao gdm ké hoach giao thiu, ngan sach thyc hién
va danh séch cac nha thiu d8 nghi. Céc budc thyc hign chon thiu phai tudn thi theo chinh séch,
quy trinh ndi bd v& mua hang va diu thiu/chon thiu.

Didu khodn giao dich (term-sheet) déi véi cdc giao dich thuge thdm quyén phé duyét clia Hoi
dbng quan tri.

K& hoach tai chinh tdng thé hang nim cta Tap doan; va bio cdo cip nhét theo dinh ky mbi quy.
K& hoach kinh doanh hing n#m va 3 nim cua céc cdng ty thanh vién chi chét.

r A A . n A A FYREL .
m. Cac vin dé khac theo yéu ciu cu thé ciia Hoi dong quan tri.

Hb1 ddng quan tri c6 thd @iy quyén lai cho Chu tich Hoi ddng quan tri hodc Thudmg trwc i dbng

quan tri thdm dinh va thong qua mdt sb ndi dung néu trén.

2.

Cic bio cio thwimg ky ciia Téng Giam déc va Ban Tong Gidm dbe

Hang thang, quy, nim, Téng Gidm dbc va Ban Téng Giam dbc phai gii bédo cao tinh hinh hoat dong

ciia Cong ty cho Hai ddng quan tri va 8 xuht phuwong huéng nhiém vy trong thdi gian t6i. Céac loai

béo cao va lich bao cdo duge quy dinh nhur sau:

a.

Bao cdo thang (gui chim nhét vio ngay 15 cta thang tiép theo) bao gbm:

- Béo cdo Doanh s6;

- B#o cdo Tai chinh Ké toan (bao gdm béo cdo doanh thu, bio céo I 15, béo céo lru chuyén
tién t8).

Bho c4o quy (giti chdm nhét vio ngdy 15 ciia thang sau mbi quy) bao gdm:

- Béo cdo Dy an;

- Bio cho Dau tu;

- Bao cdo Hanh chinh Nhén sy;

- Béo cdo Tai chinh K& ton (bao gbm bang can dbi ké toan, bao céo doanh thu, bio cdo Kkét
qué hoat déng kinh doanh, béo céo hru chuyén tidn t8).

Bao cho tai chinh dé cong bd thong tin trén thi trudng chimg khoan theo quy dinh:

- Bao gbm: béo cdo tai chinh quy, bao céo tai chinh soat xét bén nién, bao cdo tai chinh ném da
duge kiém toan, hofic béo cdo kbéc theo yéu cau;

- Thdi han cong bb théng tin: theo quy dinh ciia phéap ludt tai timg thoi diém;
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-~ Béo cdo phéi duge gui trude cho Hoi ddng quén tri dé c6 ¥ kién trude khi Céng ty thye hién
cbng bb thong tin;
- Thoi han giti bdo cdo cho Hoi dbng quan tri: it nhit 05 (nim) ngdy truée ngdy cong b théng

tin hoic theo yéu clu ciia Hbi ddng quén tri tai ting thoi didm.

3. Trach nhiém cia Téng Giam dbc/ Ban Téng Giam dbc khi di¢u hanh hoat dgng kinh doanh

ciia Cong ty

Hai ddng quén tri, Chn tich Hoi dbng quén tri thiét 18p hanh lang phdp 1y ni bd théng qua cc bang

phéan cAp thAm quyén ndi b ciia Cong ty dé tao didu kién va h8 trg cho Téng Giam dbc va Ban Tong

Gism dbc hoan thanh nhiém vu duoc giao. Tuy nhién:

a.

Ngudi duoce ty quyén khi quyét dinh, diéu hanh hoat ddng kinh doanh ctia Céng ty phai thye hién
nghiém chinh moi ché @6 chinh sdch ctia Nha nuée, quy dinh ctia phéap luét, Diéu 18, Quy ché noi
bd v& Quan trj Cong ty va cdc bang phin cAp thdm quyén hién hanh; ddng thdvi chiu trach nhiém
dbi véi cae hanh vi sai pham gly ta tdn thit cho Céng ty. Theo d6, ngudi duge iy quyén khi diéu
hanh trél véi cic quy dinh néu trén thi phai chiu trdch nhiém truée phép luét va phai bdi thudmg
thiét hai cho Céng ty;

Céc giao dich do ngudi duge Gy quyén dai dién x4c lap, thye hién vuot qué pham vi duge ty
quyén khéng 1am phat sinh quyén va nghia vy ciia Cong ty d6i v&i phin giao dich dwge thye hién
vugt qua pham vi duge 0y quyén, trir trudng hop duge ngudi ¢o thim quyén clia Cong ty ddng ¥;
néu khong duge sy ddng ¥ thi ngudi duge tiy quyén phéi tw minh thye hién nghia vu dbi véi ngudi
d3 giao dich vai minh vé& phén giao dich vuot qua pham vi duogc iy quyén va phai tir chiu trach
nhiém riéng 1¢ d6i véi phan giao dich vugt qua pham vi ay quyén nay;

Nhitng thanh vién tham gia vao vigc kiém tra/xdc nhan theo nhu phin cdng trong cac bang phin
cép thdm quyén ctia Céng ty ciing s& chju trich nhiém lién déi khi khong thye hién ding chirc

niing nhu d4 duge phén cong hojc € xay ra 161, so s6t trong qud trinh kiém tra/xAc nhén.

A . r - ~ A A K A . 2 . A 2 . K o= A -
Quyén gism sat va yéu ciu cung cap thong tin ciia Hgi dong qudn tri doi voi Tong Giam

doc

Hoi ddng quan tri khéng can thiép vao cong vige didu hanh hang ngay cta Tong Gidm dbe. Tuy

nhién, Hoi ddng quan tri ¢6 quyén giAm sat va quyén yéu ciu cung cAp théng tin va Tong Gidm dbe

c6 nghia vu phai tuin thu d4p tng yéu cAu ciia Hoi ddng quan tri ding han dinh.

5.

Chii tich Hoi dong quan tri giao vige cho Tbong Giam dbe

Trong pham vi thim quyén ciia minh, Chit tich 1161 dbng quan tri cd quyén giao viéc cho Tong Gidm

dbe. Tong Giam dbc c6 thé vty quydn/phén cdng cho mt thanh vién Ban Téng Gidm ddc thay minh

lam viéc trirc tiép voi Cha tich Hoi ddng quan tri khi duge Cha tich Hoi ddng quén tri chip thuén.
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6. Thwing trwe Hoi ddng quén tri tham gia cic cudc hop ciia Ban Téng Giam dbc
Theo phén cdng ciia Chit tich Hoi ddng quén tri, thanh vién Thudng trec Hoi ddng quan tri c6 thé
tham gia véao cac cudc hop dinh ky hang thang cia Ban Tbng Gidm dbc hoic cic cude hop khac theo

A A 5 2 = A
yéu cdu cia Ban Tong Giam doc.

QUY PINH VE DANH GIA HANG NAM, CAC HOAT PONG KHEN THUONG VA KY
LUAT
1. DPéi véi Hoi ddng quan tri
a. Dinh ky hang nim, Tiéu ban Nhan sy thyc hién d4nh gia hiu qua hoat dong ctia Hoi ddng quan
tri va dénh gi4 c4c thanh vién thudng trye Hoi ddng quan tri dya trén céc tiéu chufn, quy trinh va
thong 18 tét ctia qubc t&. Panh gid hidu qua hoat ddng Hoi ddng quén tri qua céc tiéu chi chinh
sau day:
i Co chu va thanh phén 116i ddng quan tri: lién quan dén tj 1€ gitta thanh vién Hoi dong
quéan tri ddc 14p, khéng didu hanh va didu hanh trong co céu thanh vién Hai ddng quan tri
(bao gdm chc k§ ning chuyén mén cin cé);

il. Hoat ddng cia Hai ddng quén tri: 1ién quan dén céc hoat dong trong phong hop, edng téc
chudn bi cho céc k¥ hop Hoi ddng quan trj va su tuong téc gitta cdc thanh vién Hi dbdng
quan tri;

iii. Vai trd va trach nhiém cda Hoi ddng quan tri: vai trd va trich nhiém chinh ctia Hi dbng
quan tri nhr quy dinh trong Didu 18, c4c quy dinh ndi bd ctia Cong ty, cdc quy dinh phép
luat va hudng dén cac thdng 16 tbt cia qubc té; |

iv. Sy tham gia ciia H1 ddng quan tri vio viéc hoach dinh chién lugc va ké hoach kinh doanh
clia Cong ty: lién quan dén sy tham gia cia Hi ddng quén tri @i voi cac vén dé quan
trong cia Cong ty nhu chién Iugc, céc roi ro chinh, k& hoach va Két qué kinh doanh.

b. Ch tich va Phé Chu tich Hai ddng quan trj s& thim dinh k& hoach nim va két qua danh gid cong
viée hang nim cta c4c Tibu ban do Truéng Tidu ban @& xuit/thue hién. Céc ké hoach va két qua
d4nh gi4 nay s& duge bo cdo cho Hoi ddng quén tri.

c. Viée khen thuéng hang nim cho céce thanh vién Hoi déng quan trj s& duge Tiéu ban Nhin si xem
xét, quyét dinh trong pham vi khoan thuéng khong ¢b dinh duge Dai hoi ddng cb dong phé chuin.

2. Pbiveéi Tong Giam dée/Ban Téng Gidm doc, Cong ty va Tap doan
a. Hoi ddng quan tri giao Tiéu ban Nhan sy thim dinh:
i Céc muc tiéu, trong tAm cdng viée hang ndm va thyc hién danh gia két qua cbng viéc hang

n#im cta Téng Gidm dbc trude khi trinh Hi ddng quan tri phé duyét chinh thic;
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il. Quy trinh tdng thé v& giao chi tidu cong viéc va danh gia két qua céng viéc (PMDT) hang
nim cta Cong ty bao gdm: quy trinh giao viéc va x4y dyng khung ning lyc chuén; xdy
dung tidu chuin va phuong phap danh gi chinh xéc, cong bing;

i, Céac chinh séch khen thuéng, ky lujt 4p dung cho Céng ty va Tap doan (bao gdm chinh
sach cb phiéu thuéng ESG cho céc 1anh dao cao clp va nhén vién xudt sfic; cling vé&i d8
xudi phin bd chi tiét cb phidu thiréng hang nim).

. Tbng Giam dbc, Giam dbc Nhén sy va Héi ddng Nhan sy Cong ty c6 trach nhiém xdy dung tiéu

chufn danh gia, 1ap ké hoach danh gi4 chi tiét, trién khai viée danh gid; va thue thi hi¢u qué cac

chinh séch, quy trinh néu trén; cling nhw xiy dung céc chinh séch ky luét phd hop dé dam bao
viéc thudng phat phén minh.

. Xiur Iy vi pham
Viée ky ludt ¢6 hinh thitc cao nhét 12 bai nhiém, cach chirc, sa thai.
b. Thinh vién Hai ddéng quan tri, Téng Gidm dbc va nhitng ngudi quan 1y khéc khi thye hién nhiém
vu ma ¢6 hanh vi vi pham quy dinh phdp luit hofic quy dinh ciia Cong ty thi tuy theo mirc dd vi
pham ma bi xir 1y ky Tu4t hodic truy citu trach nhiém hinh sy theo quy dinh cta hé théng ky lut
ctia Cong ty va quy dinh cta phap luft. Truong hop gly thiét bai dén 1gi ich ctia Cong ty, cb dong
ho#ic ngudi khac s8 phai bdi thudng theo quy dinh clia phép ludt.
Cong ty co thd mua bo hiém trach nhiém hang nim cho céc thanh vién Hoi ddng quan tri nhu
quy dinh tai Myc 2f Phin IIT céa Quy ché ndy d& bao hiém cho nhitng ton thit phat sinh tir khiéu
kién chbng lai thanh vién Hoi ddng quén tri, ngoai trlr c4c trudmg hop nhw sau déy:
i.  Hanhvich ¥y, truc loi:
- Hanh vi thu loi, truc loi bét chinh,
- Hanh vi tdi pham;
- Hanh vi cb ¥ gian déi cia ngudi dugc bio hiém,
ii.  Céhc khiéu nai va tinh hubng trude d6: Céc tinh hudng Kkhiéu nai da biét trude, hoiic cic
tinh hubng khiéu nai bit ngudn tir trude ngdy hdi 6.
fii.  Thuong tat va thiét hai t3i sdn: Thuong t4t va thiét hai vat 1y d6i véi tai san.
iv.  Céc tbn thit mang tinh chét chuyén mon: Céc t6n thét gay ra béi céc 16i va sai s6t mang

tinh chit nganh nghé chuyén mon.
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IX.

NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

1.

d.

3.

Tiéu chufin ctia Ngwdi phy trach quén tri cong ty

Céc tiéu chuén dbi v6i Ngudi phu trach quan trj ¢ong ty:

1. Ngudi phu trach quéan tri céng ty phai 1a nguoi c6 hiéu biét v& quan tri va phap ludt, nim
vitng cdc quy dinh phép luft 1ién quan dén Cong ty va thi trudng chiing khoén;

ii. Khéng duge ddng thdi lam vide cho cong ty kiém toan dfc 13p dang thue hién kidm todn

céc bao cdo tai chinh ciia Cong ty; va
Hi. C#c tiéu chuén khéc theo quy dinh cha phap 1uat; Pidu 1 Céng ty va quyét dinh clia Hoi
ddng quan tri.
Bén phin: Ngudi phu trach quan tri cong ty co dldy dd cac bbn phin nhu bdn phén cla ngudi
quan ly.
Viée bd nhiéfn Nguoi phu triach quin tri cong ty
Ngudi phy trach quan tri céng ty do Cha tich Hi ddng quan trj bd nhiém dé hd tro hoat dong
uan trj cong ty duge tién hanh mdt cach c6 hiéu qua.
Nhiém k¥ ctia Ngudi phy trach quén tri cong ty 12 05 (nam) nam hogc mot thoi han khac theo
quyét dinh cha Chi tich Hoi ddng quén trj tai timg thoi diém.
Céc thdng tin v& tmg vién cho viéc bd nhiém Ngudi phu trach quan tri cdng ty: cac thong tin vé
{g vién c6 thé bao gdm nhung khéng gidi han & tém tdt qué trinh hoc tdp, qué trinh cdng tac,
cac mbi quan hé voi cac thanh vién trong Cong ty, s& lwong cb phjéu clia Cong ty dang nim gif,
xéc nhén khong c6 tién 4n tién sy... va dugc bd sung bing thur gi6i thiéu c4 nhén va nhitng cude

phong vén v6i céc thanh vién 01 ddng quan tri, dc biét 1a vai Cht tich Hoi ddng quén tri.

Céc trwdng hop bii nhiém Ngudi phy trach quan tri cong ty

" Chi tich Hoi ddng quan tri ¢6 thé bai nhiém Ngudi phu trach quan iri cdng ty vao bét ky thoi diém

nao nhung khdng tréi cde quy dinh ciia phép [t hién hanh vé lao dong.

4.

Thong bao bb nhiém, bai nhiém Ngudi phu trich quén tri cdng ty

Thoéng bao v viée bd nhiém, bai nhiém Ngudi phu trach quan tri cdng ty theo quy dinh tai Pidu 18

Céng ty va quy dinh phap luét chimg khoan.
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NGAN NGUA XUNG POT LOI iCH VA GIAO DICH VOI CAC BEN CO QUYEN LQT LIEN
QUAN DEN CONG TY

. Tréich nhiém trung thwe va trédnh cdc xung ddt v& quyén lgi ciia cic thanh vién Hoi ddng quan

tri, Tong Gidm d6c va nhitng ngudi quin Iy khic

a.

Thanh vién Hoi ddng quén tri, Tong Gidm dbc va nhitng ngudi quan Iy khac c6 trich nhiém
thyc hlén céc nhiém vy ctia minh mdt cich trung thye, c¢An trong vi 1gi ich cua Céng ty.

Thanh vién [1§i ddng quan tri, Téng Giam ddc, ngwdi quén 1y khic phéi cong khai cée loi {ch lién
quan theo quy dinh ctia Lugt Doanh nghiép, cac vin ban phap luat lién quan.

Thanh vién 1181 ddng quan tri, Téng Gidm déc va ngudi quan 1y khic c6 nghia vy théng béo cho
Hoi ddng quan tri céc giao dich gitta Cong ty, cong ty con, cdng ty khac do Cong ty ném quyén
kidm sodt v6i chinh thanh vién d6 hoidc vai nhitng ngudi ¢6 lidn quan téi thanh vién do6 theo quy
dinh ctia phap luit. Cong ty phai thuc hign cong b thong tin vé Nghi quyét Dai hoi dong cb dong
hoiic Nghi quyét Hoi ddng quén tri thong qua céc giao dich néu trén trong thoi han 24 (hai mwoi
tu) gidy trén trang théng tin dién tir cia Cong ty va bao céo Uy ban Chiing khoan Nha nude/Sé
Giao dich Chung khoén.

Thanh vién Hoi ddng quan tri khéng dugce bidu quyét dbi véi cc giao djch ma thanh vién d6 hodc
ngudi ¢6 lién quan dén thanh vién d6 tham gia, bao gdm céc giao dich ma lgi ich vét chét hay phi
vét chét cta thanh vién Hoi ddng quén tri d6 chua duge x4c dinh. Céc giao dich néu trén phai

duoe cong b trong bao céo thudng nién cia Cong ty.

Giao dich v6i nguwoi cd lién quan

Khi tién hanh giao dich v&i nhiing ngudi c6 lién quan, Cong ty phai ky két hop ddng bing vin
ban theo nguyén thc binh ding, tv nguyén. Noi dung hop dbng phai 18 tang, cu thé va cong bd
théng tin cho cd dong khi ¢6 yéu cdu. i

Cong ty ap dung céc bién phéap cAn thiét d& ngan nglra nhitng ngudi cd lién quan can thiép vao
hoat dong cua Cong ty va gy tdn hai cho loi {ch clia Céng ty thong qua vie kiém soét ééc kénh
mua ban hang héa ctia Cong ty bay liing doan gid ca.

Céng ty 4p dung céc bién phap cin thiét 4 ngiin ngira cd dong va nhiing ngudi c6 1ién quan tién
hanh cdc giao dich lam thét thoat vén, tai sin hodc céc ngudn lyc khac cia Cong ty. Cong ty

khong duge cung cép cie khoén vay hodc bao lanh cho cée ¢o dong va nhitng ngudi ¢6 1ién quan.

DPam bio quyén hop phip ciia nhitng ngudi cé quyén lgi lién guan dén Céng ty

Céng ty phai ton trong quyén loi hop phép ca cae bén c6 quyén loi lién quan dén Cong ty bao
odm ngin hang, chit ng, ngudi lao dong, ngudi tieu dimg, nha cung cp, cong dbng vi nhitng
ngudyi khac ¢6 quyén lgi lién quan dn Cong ty.

Cdng ty cin hop tac tich cyc v6i nhiing ngudi co quyén lgi lién quan dén Céng ty thong qua viéc:
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i. Cung cp dy dit thong tin cAn thiét cho ngén hang va chi ng 3 givip ho d4nh gid vé tinh
hinh hoat dong va tai chinh cta Céng ty va duara quyét dinh;

ii. Khuyén khich ho dua ra y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai chinh va

céc quyét dinh quan trong lién quan t6i loi ich cia ho thong qua lién hé trye tiép v6i Hoi

déng quén tri, Ban Téng Giam déc.

XI. CONG BO THONG TIN VA MINH BACII

1.

Cung cép théng tin cho co ddng

a. Thong tin cia Coéng ty dugce cung cip cho cb dong théng qua mot trong céc kénh sau:

=

P

1=

1. Website chinh thitc cia Cong ty: hitp://www.namlongvn.com;
il. Théng tin dwoc béo cdo, cong bd chinh thic theo quy dinh ctia phép lugt vé& bdo cho, cdng

bb thong tin dbi véi tb chite niém yét;

iii. Thoéng céo bao chi ciia Cong ty;
iv. Phét ngbn ctia ngudi dai dién theo phap ludt ctia Coéng ty hofic ngudi duge ty quyén cong

bd thong tin; va
V. Céc béo cbo, vin ban khéc chinh thirc phat hanh cho ¢b dong hoiic cong ching,
Cong ty tao didu kién dé cb ddng va cong ching c6 thé nhén duge théng tin chinh thic tir Cong
ty mbt cadch nhanh chéng, chinh x4c.

Céng bb thong tin thwdmg xuyén

Cong ty ¢o nghia vu cbng bd ddy dn, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky va bét thudomg vé
tinh hinh hoat dong san xuft kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quéan trj cong ty cho c¢d dong va
cdng ching. Thing tin va cich thirc cong b thoéng tin duoc thue hién theo quy dinh ctia phap luét
va Pidu 16 Cong ty. Ngoai ra Cong ty phai cdng bb kip thai va dly da céc théng tin khac néu cac
théng tin d6 ¢4 kba ning anh hudng dén gia ching khoan va anh hwong dn quyét dinh ctia cb
dong va nha diu fu.

Viée cdng bd théng tin duge thye hién theo nhiing phuong thie nhim dam béo ¢b déng va cong
chung du tir ¢ thé 1i8p can mot cach cdng bing va ddng thoi. Ngbn tir trong céng bd théng tin

cin 6 rang, d& hiéu va tranh gay hidu 1dm cho ¢b dong va céng chimg dhu t,
Céng bd théng tin vé tinh hinh quén tri céng ty

Céng ty phai cong bb thong tin v& tinh hinh quén tri cdng ty trong céc ki Dai hoi ddng b dong

hang nim, trong bdo cdo thudmg nién ctta Cong ty, t61 thidu phai bao gdm nhitng théng tin sau:

i. Thanh vién va co ciu cila Hi dong quan tri;
ii. Hoat ddng ctia Hoi dong quan tri;

iii. - Hoat dong cta thanh vién Hoi ddng quan tri ddc 14p va khong diéu hanh;
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iv.

vi.

vii.

viii.

ix.

Hoat dong cua céic Tiéu ban Hoi déng quén tri;

Nhing k& hoach dé tiang cudng hidu qua trong hoat ddng quén trj cong ty;

Thit lao va chi phi cho thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban Téng Gidm dbc;
Théng tin vé& giao dich c¢b phidu clia Cong ty cia céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban
Tong Giam dbe, cb dbng 16m va céc giao dich khéc ctia thanh vién Hoi dbng quan tri, Ban
Tbng Giam dbc va nhitng ngudi lién quan téi cae d6i twong néi trén;

6 lwong thanh vién Hoi ddng quan trj, Ban Téng Gidm dbc dd tham gia ddo tao vé& quan
tri cong ty;

Nhiing diém chua thyc hién theo quy dinh ctia Quy ché, nguyén nhén va giai phép.

b. Cbéng ty c¢é nghia vy bao céo dinh k¥ 06 (sdu) thang va cbng bb thong tin v& tinh hinh quén 1rj

cOng ty theo quy dinh ctia phéap Iuét vé chiing khoan va thi trudmg ching khoén.

Céng bb théng tin vé cae ¢ ddng lén

Cong ty c6 trach nhiém tb chirc cong bd thong tin dinh ky vé timg ¢6 déng 16n gdm céc ndi dung

chil y&u sau:

1.
il.
iii.
iv.
V.
Vi.

vil.

Tén, ndm sinh (cé déng c4 nhén);

Pia chi lién lac;

Nghé nghiép (cb dong ca nhin), nganh nghé hoat ddng (cb dong td chirc);
S6 lugng va ty 18 cb phén s& hitu trong Céng ty;

Tinh hinh bién dong v& s& hitu cia cac ¢b déng 16m;

Nhitng théng tin c6 thé déin t6i sw thay d8i 16n vé cé déng ctia Cong ty;

Tinh hinh ting, gidm cd phiéu, va cim co, the chip co phiéu Cong ty cla cac ¢o dong 16n.

Cong ty ¢ nghia vu bao cdo dinh ky quy, nim va cong bb thong tin v& tinh hinh bién déng cb

dong theo quy dinh cia Uy ban Chimg kho4n Nha nuée cho Uy ban Chiing khoan Nha nuéc va
S& Giao dich Chimg khoan.

r -A ;\ 4 r ol ~ .{ -~ - id ~ LY e A ] L : . r
Trach nhiém vé bio cdo va cong bo thong tin cita thanh vién Hi dong quéin tri, Tong Gidm

dbc va nhitng ngwdi quan 1y khic

Ngoai cac trach nhiém theo quy dinh tai Quy ché nay, thanh vién Hpi dbng quan tri, Téng Gidm dbe

va nhitng ngudi quén 1y khéc c6 trach nhiém béo cdo va cong bb thong tin vé giao dich trong céc

truong hop sau:

a.

Céc giao dich gifta Cong ty v6i cdng ty ma cdc thanh vién néu trén 14 thanh vién séng 1ap hoiic 1a

thanh vién Héi ddng quan tri, Téng Giam dbc.

Céc giao dich gifta Cong ty v6i cong ty trong d6 ngudi lién quan cta céc thanh vién néu trén 1a

thanh vién Hi ddng quan tri, Tdng Giam dbc hosc ¢b dong 16n.

Céc giao dich c6 thé mang lai loi ich vét chét hodc phi v4t chét cho cac thanh vién néu trén.
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T$ chitc edng b théng tin

Céng ty td chirc cong b thong tin gdm mdt sb ndi dung chi yéu sau:

i. X4y dung ban hanh céc quy dinh v& cong b thong tin theo quy dinh tai Luat Chiing khodn
va cdc vin ban huéng din;

ii. Ddng thoi bd nhiém it nhit mét can bd chuyén trach vé& cong bd théng tin.

C4n bd chuyén trach cong bd thong tin 12 Thu ky Hoi ddng quan tri hodc ngudi quan 1y kiém

nhiém. Viéc cOng b thong tin dwgc thye hién sau khi ¢6 phé duyét cia ngudi dai dién theo phép

Tut hodic ngudi duge by quyén cdng bb thong tin.

c. Can bd chuyén trach cong bd thong tin phai 13 ngudi:
i C6 kibn thirc ké toan, tii chinh, c6 k§ ning nhét dinh vé tin hoc;
ii. Cong khai tn, sb dién thoai 1am vide d& cac ¢b dong c6 thé d& dang lién hé; |
iii. (6 dn thor gian d8 thue hién chire trach ciia minh, dc biét 12 viéc lién hg voi céc cb dong,
ghi nhan nhimg ¥ kién cia céc ¢b ddng, dinh ky cong bd tra 16 ¥ kién cla cac ch dong va
c4c vAn dé quén trj cong ty theo quy dinh;
iv. Chiu trach nhiém vé cbng bd cac thong tin cha Cong ty véi cong chiing d4u tu theo quy
dinh cta phap luat va Didu 18 Cong ty.
PIEU KHOAN THI HANH
1. Sira dbi, b6 sung Quy ché

a.

Viée stra dbi, bd sung Quy ché nay do Hoi dbng quan tri xem xét va kién nghi Pai hoi ddng ch
dong phé duyét. Cac ndi dung sira dbi, bd sung phai phit hgp véi quy dinh clia phéap [uét hién hanh
co lién quan.

Trong trudng hop c6 nhiing quy dinh cha phéap ludt ¢6 lién quan dén hoat ddng ciia Cong ty chua
duoc d& cip trong ban Quy ché ndy hoic trong nhitng trudmg hop ¢é nhitng quy dinh méi cha
phap luft khac véi nhiing didu khoan trong Quy ché nay thi nhitg quy dinh d6 ctia phép luat
duong nhién dugc 4p dung va didu chinh.

Hiéu lye ciia Quy chié

Quy ché nay gdm XII chuong duge Pai héi ddng cb dong Cong ty Cb phin Diu tw Nam Long
nhét tri théng qua ngay 20 théng 04 nim 2019, c6 higu lyc &p dyng tir ngay 20 thang 04 ndm
2019, va ciing chip thuin hiéu luc toan vin ctia Quy ché nay.

Quy ché nay 12 Quy ché chinh thitc ciia Cong ty va thay thé cho Quy ché @3 dwge ban hanh ngay
11 thang 11 nim 2016.
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c. Ciéc ban sao hoic trich luc Quy ché niy phai ¢6 chit ky ctia Chil tich Hoi ddng quan tri hoic ngudi
dwoc Chu tich Hoi ddng quén tri By quyén hodic hodc ti thidu mdt phin hai (1/2) tdng sb thanh

vién Hoi ddng quan tri méi co gid tri.

TM. HQI PONG N TRI

NGUYEN XUAN QUANG
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DANH MUC CAC TAI LIEU KEM QUY CHE:

1. Sodd td chirc, phan céng nhén su Hoi ddng Quan tri, Van phong Hoi déng Quan tri va
céc Tiéu ban.
2. Quy trinh Hoi ddng Quéan tri tiép nhan va xir 1y c4c hd so va t& trinh tir Ban Giam déc.
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